
新北市立新北高級中學編班、選群及轉群作業原則 

105.08.26校務會議通過 
109.07.14校務會議修訂 
111.06.30校務會議修訂 

壹、依據  

教育部 102 年 5 月 17 日臺教授國部字第 1020036366 號函「高級中等學校學生編班

及轉班作業原則」。103 年 6 月 25 日臺教授國部字第 1030068335A號令修正。 

 

貳、目的  

為落實十二年國民基本教育政策，培養五育均衡發展之優質公民，協助學生探索生涯進

路，引導其發展多元智能，並發展學校辦學特色，特訂定本作業原則。  

 

參、組織  

一、 本校編班、選群及轉群委員會(以下簡稱本委員會)，由校長擔任主任委員， 教務

主任、學務主任、主任輔導教師、註冊組長、國文科科召、英文科科召、數學科

科召、社會科科召、自然科科召、藝能科科召、各年級級導師、家長會代表 1人

擔任委員，共 15位。 

二、 本委員會辦理學生編班、轉班作業審查及受理學生申訴及緊急事件處理。  

三、 任期為當學年度 8 月 1 日起至隔年 7 月 31 日止。  

 

肆、新生編班辦理方式：依各入學管道分別採 S型編班，有特殊學生的班級，依學生狀況，

得減少該班全班人數 1~2人。學生編班後各班導師以公開抽籤決定之。 

一、 依免試入學管道入學者，按國中會考成績。  

二、 依特色招生管道入學者，按特招考試成績。 

三、 以特色甄選(音樂班、體育班)、特色考試分發(人文班、科學班)管道入學學生，

各依相關規定辦理。 

 

伍、高二選群辦理方式：為輔導學生選擇適合其興趣與志向的班群，並維護學生學習公平

性，學生選群作業方式如下。 

一、學生於選群作業開始前，導師及輔導教師應先行以性向測驗、興趣測驗及個人志

趣等方向輔導學生，作為選群參考。 

二、填寫「選讀意願調查表」，經學生本人、學生家長及班級導師簽章之後，於規定

期限內向註冊組申請。 

三、選群申請表繳交截止後，不再受理更改，學生必須讀滿一學期，方能轉群。 

四、請各處室及導師提供編班建議（不適宜編入同班之學生名單、特殊學生之需

求）。 

五、編班方式： 

(一)各班群班級人數以申請人數多寡決定之，每班人數最多不超過 45 人為限。  

(二)若農醫班群每班人數超過班級上限 45 人，則依學生個人一年級五次段考以

基礎物理、基礎化學、基礎生物等科目計算加權平均分數得分(到小數點後二



位數，第三位四捨五入)高低為選群編班依據。同分參酌順序為基礎生物、基

礎化學、基礎物理。  

(三)採高一前 5 次定期考試(扣除非升學科目)之加權平均分數，依各組進行 S 型

編班，學生編班後各班導師以公開抽籤決定之。 

六、特殊學生依班群編入各班，並依學生狀況，得減少該班全班人數 1~2人。 

七、註冊組於下學期結束前公告學生新學期之班級及座號。 

 

陸、高二轉群辦理方式：為提供各類組適應不良之學生調整未來升學、學習興趣，學生轉群

作業方式如下。 

一、申請轉群應於高二上、下學期結束前辦理。高三上學期因將屆升學考試，不予辦

理申請轉群。申請時間依行事曆公告，逾期不予受理。 

二、欲申請轉群學生，應填具轉群申請表(如附件)，並經導師、輔導教師、家長與學

生晤談，了解學生實際情況，給予適切輔導，並將其晤談結果簽註於申請書內，

於規定期限內向教務處註冊組提出申請。 

三、申請轉班群之學生，經審查書面資料填寫無誤後，由註冊組召開委員會審核，審

核通過之學生，准予轉群。 

四、轉群學生不得指定班級，且經委員會審核後編入新的班級，不得再要求回原班。 

五、轉群之編班優先編入學生數較少之班級，其次依其性別編入同性別人數較少班

級；新編入班群之班級人數、同性別人數相同時，以抽籤決定之。通過轉群學生

之新學期班級及座號另行公告之。 

  

柒、申訴處理  

一、 為保障學生學習權益，本委員會受理各種申訴及緊急事件處理。  

二、 學生對於編班、選群及轉群作業結果認為有影響其權益者，應填寫「申訴申請

表」，於公告編班名單後七天內(含公告日及例假日)，向註冊組提出申請。  

三、 學生提起申訴，同一案件本委員會以受理一次為限。申訴人於本委員會未做成評

議前，得撤回申訴；申訴一經撤回，不得就同一案件再提起申訴。  

四、 本委員會於收件後擇期召開申訴及緊急事件處理會議，並於會後一星期內，以書

面答覆處理結果。  

 

捌、本作業原則經校務會議通過後實施，修訂時亦同。 

  



教務處–高一升高二分群 編班作業流程 

       作業流程………………………. 參與單位……………………注意事項或處理方式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

註冊組 

輔導室 

1、舉辦家長說明會。 

2、擬定選群實施辦法。 

3、發放選群意願調查表。 

4、回收選群意願調查表。 

 

註冊組 

註冊組 
1、進行各群別人數之統計 

2、擬定各群別班級數及學生數 

3、將統計資料陳核確認選群班級數 

1、召開編班會議。 

2、依學生群別進行分組。 

3、各群別班級數以申請人數多寡決定之，每

班人數最多不超過 45 人為限。  

4、若自然學程農醫群(班群 D)每班人數超過

班級上限 45 人，則依學生個人一年級五

次段考以物理、化學、生物等科目計算加

權平均分數得分(到小數點後二位數，第三

位四捨五入)高低為選群編班依據。同分參

酌順序為生物、化學、物理。  

5、採高一前 5 次定期考試(扣除非升學科目)

之加權平均分數，依各群進行 S 型編班 

6、請各處室及導師提供編班建議（不適宜編

入同班之學生名單、特殊學生之需求）。 

7、再請學務處提供高二各組別導師名單，再

請各群別導師公開抽籤班級代號，以決定

各班最終名單。 

註冊組 

學務處 

輔導室 

1、列印分組編班名單，並特別註記

有同姓名之學生。 

2、會簽相關處室或召開相關會議，

確認分組編班名單。 

3、張貼並於網站公布分組編班名單 

註冊組 
1、依性別(男生先排)及姓名排序。 

2、填入學生座號 

公布分組編班結果 

7/10(一) 

 

分組編班編座號 

 

召開編班會議 

5/30(二) 

 

選組結果統計 

5/16(二)~5/29(一) 

 

選組調查 

5/1(一)~5/15(一) 

 



新北高中高一升高二選組意願調查表 
填表日期：   年   月   日 

班   級 座   號 姓   名 

   

□我已考慮清楚再做選擇，並已明確知道一旦繳交編班

後即不能再變更志願。 

學生簽名 家長簽名 導師簽名 

   

選定 

組別 

□社會學程商管組(班群 A)-高二數學 A、高三數學乙 

□社會學程人文組(班群 B)-高二數學 B、高三數學乙 

  (人文+商管 B) 

□自然學程理工組(班群 C)-高二數學 A、高三數學甲 

□自然學程農醫組(班群 D)-高二數學 A、高三數學甲 

說 

 

明 

1. 請於所選定組別□內勾選。 

2. 請依自己興趣、性向、成績表現，綜合評估決定之。選

組單經簽名確認繳交至註冊組後，不得變更。 

3. 本表經導師、家長簽章後，於 112年 5月 15日（星期

一）中午以前按座號順序，由班長收齊送至註冊組，作

為編班之依據。 

  



新北市立新北高級中學 111學年度第 2學期學生轉班群申請表 

1. 本表請於 5 月 15 日(一)前交至註冊組(並由註冊組人員登記確認)，逾期(即當日放學

16:55 後)不受理；學校將另行召開審議會議。 

2. 同學務必審慎思考，並請家長、導師、輔導室務必加註意見與簽名，確定志向後再繳

交，否則不予受理；為維護轉群同學之權益及公平，轉群審議會議決議後，學生不得放

棄或更改，必須依審議會議之決議轉入新班。 

3. 因轉群而影響/無法修得之學科學分，僅能以重補修方式取得，請謹慎考慮，申請之後不

得有異議。 

4. 詳細內容請參閱學生手冊「新北市立新北高級中學編班、選群及轉群作業原則」。 
 

學號  姓名  班級座號      班     號 

原班群 

□AA商管 □AB商管 

□B人文  

□C理工 □D農醫 

欲申請 

轉入班群 

□AA商管 □AB商管 

□B人文  

□C理工 □D農醫 

轉班群 

原因 
 

家長 

意見 

 

   家長簽章：  

導師 

意見 

 

 導師簽章：  

輔導室 

意見 

 

 輔導室簽章：  

以下欄位由註冊組填寫 

是否准予 

轉班群 

□是 轉群後 

班級座號 

_____班

_____號 

導

師 

 

□否 


