新北市立新北高級中學　教職員註銷假單申請書

	單    位
	職    稱
	姓    名
	申 請 日 期

	
	
	
	    年  月  日

	原申請假別
	
	擬註銷

請假日期

(即原申請請假日期)
	年　  　月　  　日　  　時起
  年　  　月  　　日　  　時止

	註銷原因
	

	教學組

(有課務者洽)
	單 位 主 管
	人  事  室
	校　長　批　示

	
	
	
	※2天（含）以上假單才須經校長核章


	生教組

(有導護者洽)
	
	
	

	
	
	
	


注意事項：

1.註銷假單者，須為該假單已完成簽核程序，並未執行，始可經申請並敘明註銷原因後，於校長同意後，交人事室辦理註銷。
2.若欲註銷之假單有課務或導護事項者，請務必先逕洽教學組及生教組，排除課務或導護問題後始得為之。
